
Załącznik nr 7 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie

INSTRUKCJA OBSŁUGI
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU SKŁADANIA WNIOSKÓW
„Kwalifikacje dla rozwoju mieszkańców podregionu żyrardowskiego”, 
FEMA.07.04-IP.02-02I6/24


Krok 1: REJESTRACJA KONTA W SYSTEMIE
1. Wejdź na stronę projektu https://kwalifikacjezyrardow.pl/ w zakładce „Rekrutacja” znajdziesz „Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie” – zapoznaj się z nim. Następnie kliknij w link do Elektronicznego Systemu Składania Wniosków (dalej: ESSW) – użyj go, aby wejść do systemu rekrutacyjnego.
2. Korzystając z przycisku „Zarejestruj się” na dole strony, przejdź do panelu rejestracji nowego użytkownika/czki.
3. Uzupełnij wymagane informacje i kliknij przycisk „Utwórz konto”.
4. Aby wziąć udział w rekrutacji musisz jeszcze wypełnić i złożyć Formularz zgłoszeniowy za pomocą Elektronicznego Systemu Składania Wniosków.
Złożenie Formularza zgłoszeniowego jest możliwe jedynie w terminie otwartego naboru
(sprawdź termin najbliższego naboru na stronie Projektu  https://kwalifikacjezyrardow.pl/ l w zakładce „Rekrutacja”).


Krok 2: ZGŁOSZENIE DO PROJEKTU
1. Wejdź na stronę Elektronicznego Systemu Składania Wniosków poprzez stronę Projektu https://kwalifikacjezyrardow.pl/ Zaloguj się na swoje konto używając danych podanych podczas rejestracji.
2. Na stronie głównej kliknij „Rekrutacje” → „Zobacz rekrutacje” → „Złóż wniosek”

3. Uzupełnij Formularz zgłoszeniowy podając wszystkie wymagane dane. Przy każdym pytaniu możesz zaznaczyć tylko jedną odpowiedź. Pamiętaj, że aby zakwalifikować się do Projektu musisz spełnić wszystkie wymagania formalne (sekcja 1). Podczas
składania Formularza zgłoszeniowego Twoje odpowiedzi zaznaczane są w formie deklaratywnej (oświadczasz, że spełniasz warunki i/lub kryteria premiujące), jednakże spełnienie kryteriów formalnych oraz premiujących weryfikowane będzie szczegółowo na kolejnym etapie rekrutacji.
4. Wyślij zgłoszenie do Projektu używając przycisku „Wyślij formularz”.


Uwaga! Sprawdź dane przed wysłaniem! Pamiętaj, że możesz złożyć tylko 1 formularz w danym naborze. Nie ma możliwości edycji złożonego już formularza zgłoszeniowego!

Krok 3: WSTĘPNA WERYFIKACJA DOKUMENTÓW
1. Po zakończeniu naboru Twój Formularz zgłoszeniowy zostanie zweryfikowany pod kątem spełniania kryteriów formalnych oraz premiujących uczestnictwa w Projekcie, a także pod kątem poprawności wpisanych danych.
2. Na podstawie otrzymanych zgłoszeń Kandydatów/Kandydatek przygotowana zostanie lista rankingowa oraz lista rezerwowa.
3. Po jej opublikowaniu zostaniesz poproszony o złożenie dokumentów potwierdzających spełnianie kryteriów formalnych i premiujących wraz z Kwestionariuszem Uczestnika.
4. Po ich analizie i ich zaakceptowaniu nastąpi dalsza procedura uczestnictwa w projekcie, szczegółowo opisana w Regulaminie (tzn. Etap 5).
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